	[image: image3.emf]
	PowerPoint Training Program – Hazard Communcation


	



	[image: image1.emf]
	PowerPoint Training Program – Obuka o štetnim materijalima (Hazard Communication)
Za zaposlene koji koriste hemijske supstance ili su im izloženi na poslu.
Vodič za instruktore
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Svrha ovog kursa obuke
Možete koristiti ovu prezentaciju slajdova da biste se uklopili sa zahtjevanim regulativima obuke za rizična radna mjesta (DOSH hazard communication regulations) koji se mogu naći u ''Core Rules''. (WAC 296-800-170). Možete pročitati zahtjeve obuke u pravilniku na kraju ovog priručnika.
Teme koje su pokrivene ovim materijalom su u skladu sa zahtjevima pravilnika. Međutim, vi možete koristiti i druge materijale koji pokrivaju ove teme, a za koje vjerujete da su primjereniji za vaše prilike.   

Pripreme
1.
Potrebni uslovi i materijal:
· Mirna i uslovna soba koja pruža osnovnu udobnost za učesnike kursa 

· Kopija prezentacije (slajdovi na kompjuteru, ispisane table koje svi mogu vidjeti ili podijeljeni pisani materijal na papiru)

· Projektor ili projektor preko kompjutera za 'Powerpoint' prezentacije

· Kopije pisanog materijala (handouts) – ovo je neobavezno

· Certifikati koji se daju učesnicima da se upisuju u svrhu dokaza prisutnosti na kursu (neobavezno)

· Lista prisutnih na koju se sami učesnici upisuju – sprovedite zbog vlastite evidencije (preporučuje se)
2.
Pregledajte materijal koji se prezentira. 

Pregledajte pažljivo svaki od slajdova i pročitajte napomene za instruktora koje dolaze sa svakim slajdom. Ako imate bilo kakvih pitanja nakon što pregledate ovaj materijal, možete kontaktirati vaš lokalni L&I ured (vidite stranicu 3) za pomoć prije nego što izađete na svoju prvu prezentaciju.
3. Prilagođavanje prezentacije. 

· Podaci koji su sadržani u ovom kursu su primjenjivi na sva radna mjesta/prilike. Međutim, od vas se traži da uključite podatke o uslovima koji postoje na vašem radnom mjestu.  Slajdovi # 36, 37, 45, 46 i 51 imaju mjesto da se ti podaci unesu. Korištenje šturog materijala bez specifičnih podataka koji se odnose na radno mjesto neće zadovoljiti sve zahtjeve obuke. 
· Ako imate PowerPoint na kompjuteru, dodatni podaci se lako mogu dodati na PowerPoint verziju nakon 'downloadiranja'. PowerPoint verzija se može prilagoditi, ali svako prilagođenje koje mijenja srž ili uklanja podatke ne može zadovoljiti zahtjeve obuke. 
· Ako koristite PDF verziju, slajdovi se ne mogu promijeniti, ali možete promijeniti usmeno specifične podatke koji se odnose na radno mjesto, na transparentima koje svi mogu vidjeti ili na štampanom materijalu koji možete podijeliti u učionici.
4. Pripremite materijal i zakažite nastavu 

· Ako imate kompjuterski video projektor, sve što treba da uradite je da provjerite da prezentacija funkcioniše i da napravite kopije listova koje ćete podijeliti učesnicima. 
· Ako planirate da koristite veliki kino-projektor, odštampajte slajdove na transparente. PDF verzija se štampa brže i koristi manje printerske memorije. Slajdovi će biti čistiji ako se štampaju u boji. Ako nemate printer  boji, lokalna kopirnica vam može uraditi štampanje na transparente.  
· Zakažite nastavu za dan i vrijeme kad je pogodno za većinu učesnika. Ako želite da više radnika i nadzornog osoblja pohađa, pokušajte da ne bude više od 15-20 osoba u grupi.
Prezentacija obuke

Predavanje

Možete pričati svojim riječima, umjesto da samo čitate iz skripte. Takođe možete napraviti materijal na listovima (tri slajda po listu) koji ćete podijeliti učesnicima kursa. 
Zahtijevajte učešće pohađača
Dobro je da tražite od prisutnih da učestvuju aktivno što je više moguće , tako što ćete ih propitivati i tražiti da pričaju o svojim poslovima, o njihovom iskustvu u korištenju hemijskih supstanci i da daju svoja mišljenja o tome kako reducirati izloženost hemijskim supstancama.
Pitanja i odgovori
Odgovarajte na sva pitanja najbolje što možete. Čak i ako nemate tehničko znanje da odgovorite na mnoga pitanja o zaštiti od opasnih hemijskih supstanci, možete ipak odgovoriti na važna pitanja u vezi toga kako vaša kompanija rukuje problemima izlaganja radnika hemijskim supstancama. Ako vam postave pitanja u vezi izlaganja hemijskim supstancama za koja morate potražiti pomoć sa strane, možete se obratiti vašem lokalnom L&I uredu koji j naveden na sljedećoj strani. 
Povratna informacija
Nakon sedmicu ili dvije od kada ste održali predavanja, možda je dobro utrošiti nekoliko minuta da porazgovarate sa nekim od zaposlenih i nadzornog osoblja i provjerite da li su razumjeli šta im je prezentirano i kako se to odnosi na njih.   
Pomoć koja vam je na raspoaganju


Ako imate pitanja u toku priprema za predavanja, ili ako pitanja dođu tokom samog prezentiranja materijala, gdje vam treba pomoć sa strane da biste na njih odgovorili, kontaktirajte lokalni L&I ured koji je naveden ispod za potrebe pomoći:
	Grad
	Broj telefona
	E-mail addresa

	Everett
	425-290-1300
	nork235@lni.wa.gov

	Seattle
	206-281-5400
	solt235@lni.wa.gov

	Spokane
	509-324-2600
	poag235@lni.wa.gov

	Tacoma
	253-596-3800
	maha235@lni.wa.gov

	Tumwater
	360-902-5799
	coor235@lni.wa.gov

	Wenatchee
	509-886-6500
	mcfj235@lni.wa.gov


Zahtjevi obuke po pravilniku obuke o štetnim matrijalima

Informišite i obučite svoje zaposlene o štetnim hemijskim supstancama na vašem radnom mjestu

Morate: 

· Obezbijediti svoje zaposlene sa korisnom informacijom u vezi štetnih hemijskih supstanci na njihovom radnom mjestu, tokom izvršenja njihovih osnovnih radnih zadataka. Kad god se javi novi fizički rizik ili  rizik po zdravlje koji može imati veze sa izlaganjem hemijskim supstancama , a u zonama gdje zaposleni rade, morate ih informisati  tome. 

- Informišite zaposlene o:
• Zahtjevima ovog pravilnika. 

• 
Svim radnim operacijama na radnom mjestu u kojima je korišenje hemijskih supstanci prisutno. 

Lokacija i priručnost vašeg  Programa obuke o štetnim hemijskim supstancama (Chemical Hazard Communication Program), uključujući listu štetnih hemijskih supstanci i Material Safety Data Sheets (MSDSs) , zahtijevanih ovim pravilnikom. 

· Obezbijedite  zaposlenima  efektnu obuku o šetnim hemijskim supstancama na poslu u vrijeme kad izvršavaju osnovne radne operacije. Kad god je novi rizični element usvojen na poslu (a ima veze sa izlaganjem hemijskim supstancama), zaposleni treba da dobiju obuku u vezi toga. U obuku zaposlenih obavezno uključite: 

- Metode i obzervacije koje mogu biti korištene da otkriju prisustvo ili ispuštanje štetnih hemijskih supstanci u radni prostor.
Primjeri ovih metoda i obzervacija mogu biti:
•
Osobno osmatanje. 


       
Uređaji koji neprekidno motre.
• 
Vizuelna pojava ili miris štetnih supstanci kad su već ispuštene. 

• 
Fizički štetne i po zdravlje opasne supstance u radnom prostoru, uključujući moguće fizičke simptome ili posljedice prekomjerng izlaganja. 

• 
Mjere koje zaposleni mogu poduzeti u svrhu zaštite od hemijski štetnih supstanci na vašem radnom mjestu, uključujući specifične procedure koje implementirate da biste zaštitili zaposlene od izlaganja štetnim supstancama. Specifične procedure mogu biti: 

- Ispravne radne navike
- Kontrole inžinjerskim metodama
Procedure za hitne slučajeve
- Korištenje sredstava lične zaštite
- Detalji programa obuke o štetnim matijalima koji ste vi razvili, uključujući tu objašnjenje sistema etiketa i MSDS, kao i kako zaposleni mogu nabaviti i koristiti potrebne podatke o štetnim materijalima.
· Skrojite informacije i obuku u skladu sa vrstama štetnih elemenata kojima će zaposleni biti izloženi. Informacija i obuka trebaju biti dizajnirani da pokriju sve moguće kategorije štetnih elemenata, kao što su npr. zapaljivost ili potencijal izazivanja raka na izloženim organizmima, ili mogu obilježiti specifične hemijske supstance. Specifični podaci o hemijskim supstancama moraju uvijek biti na raspolaganju putem etiketiranja i MSDS-a.
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